QUY CHE
PAo tao trinh dd so cAp ciia trwong Cao dang Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 733 /OP-CDSL ngay 04 thang 10 nam 2019
cua Hiéu truong Trieong Cao dang Son La)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh dao tao trinh d§ so cép tai tru’orng Cao dang Son
La bao gdm cac ndi dung vé: khdi lwong hoc tap. t6i thiéu va yéu cau ning luc
ma ngudi hoc dat dugc sau khi tét nghiép; yéu cau, noi dung, Cau triic chuong
trinh, gido trinh dao tao va quy trinh xay dyung, bién soan, tham dinh, ban hanh
chuong trinh, gido trinh ddo tao; viéc xac dinh chi tiéu tuyén sinh, ké hoach
tuyén sinh va to chic tuyén sinh dao tao; té chic thuc hién chuong trinh dao
tao; kiém tra, thi, danh gid, cong nhan tét nghiép; biéu mau, sb sach quan ly day
va hoc trinh d6 so cap.

2. Quy ché nay ap dung d6i véi hoc sinh cua truong Cao dang Son La hoc
trinh do so cap tir khoa tuyén sinh nam 2019.

Piéu 2. Mo — dun, tin chi

1. M6 — dun 1a don vi hoc tap dugc tich hop gitta kién thicc chuyén mon,
ki nang thuc hanh va thai do nghé nghiép mot cach hoan chinh nham gitp cho
ngudi hoc ¢6 ning luc thuc hanh tron ven mot hodc mot sé cong viéc caa mot
nghé.

2. Tin chi 1a don vi dung dé do luong khéi lwong kién thic, k¥ niang va
két qua hoc tap da tich liiy duoc trong mot khoang thoi gian nhat dinh.

Mot tin chi duoc quy dinh t6i thiéu bang 15 (mudi 1am) gio hoc ly thuyét
va 30 gid chuan tu hoc, chuan bi ca nhan c6 huéng dan hoic 30 (ba muoi) gid
thuc hanh, thi nghiém, thao luan va 15 (mudi 1am) gio tu hoc, chuan bi ca nhan
c6 huéng dan hoic bang 45 (bén muoi 1im) gio thuc tap tai co s& san xuat,
doanh nghiép, 1am tiéu luan, bai tap, 6 an (néu co), trir cac chuong trinh co tinh
chuyén biét, dic thu trong linh vic quéc phong, an ninh.

Piéu 3. Chwong trinh dao tao va chuan dau ra

1. Chuong trinh dao tao 1a hé théng kién thirc, ki ning, ning luc ty cha
va trach nhiém duoc thiét ké dong bo véi phuong phap giang day, diéu kién co
s& vat chat, thiét bi giang day, hoc tap va danh gia két qua hoc tap dé dam bao
nguoi hoc tich iy dugc kién thuc, k§ ning, nang luc ty chu va trach nhi¢m can
thiét dé thuc hién cac cong viéc don gian cua nghé.

2. Chuan dau ra la yéu cau vé kién thtc, ky ning, nang luc tu chu va trach
nhiém nghé nghiép ma ngudi hoc dat dugc sau khi hoan thanh chuong trinh dao
tao, duoc nha truong cam két véi nguoi hoc va xa hoi, dugce cdng bd cdng khai
cling Véi cac diéu kién dam bao thuc hién.

Piéu 4. Khéi lweng hoc tap toi thiéu ddi véi trinh dé so cip
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1. Khéi lugng hoc tap téi thiéu ddi véi trinh do so cap 1a s6 luong mo -
dun, tin chi bat budc ma ngudi hoc phai tich lity duoc sau khi tét nghiép trinh do
SO cap.

2. Khéi lugng hoc tap tdi thiéu ddi véi bac 1, 2 va 3 trinh d6 so cap

a) Bac 1 - So cap | t6i thiéu 13 5 (nam) tin chi, v&i s6 M - dun ddo tao toi
thiéu 12 3 (ba) mo - dun va thoi gian thuc hoc tdi thiéu 1a 300 (ba trim) gio
chuan ddi v6i ngudi c6 trinh d6 hoc van phi hop véi nghé can hoc.

b) Bac 2 - So cap Il téi thiéu 1 15 (muoi 1am) tin chi, véi s6 m6 - dun dao
tao toi thiéu 12 9 (chin) md - dun ddi véi nguoi cé trinh dd hoc van phl hop voi
nghé can hoc.

¢) Bac 3 - So cap I11 ti thiéu 1a 25 (hai muoi 1am) tin chi, voi s6 md - dun
dao tao téi thiéu 1a 15 (mudi 1am) mé - dun dbi véi ngudi c6 trinh d6 hoc van
phU hop vai nghé can hoc.

3. Khdi luong hoc tap ly thuyét va hoc tap thuc hanh tuy theo ting nganh,
nghé dao tao phai dam bao ty lé: ly thuyét chiém toi da 25%; thuc hanh chiém
t6i thiéu 75%.

Piéu 5. Yéu cau ning lwe ma nguoi hoc dat dwoc sau khi toét nghiép
trinh d6 so cap

1. Yéu ciu nang luc ma nguoi hoc dat duoc sau khi tét nghiép trinh do so
cap

a) Kién thuc:

- Hiéu biét va c6 kién thtrc co ban vé cac yéu cau, tiéu chuan dbi véi ting
cong viéc cua nghé; 4p dung dugc mot sb kién thirc nhat dinh khi thuc hién cong
viéc va co thé tiép tuc hoc tap & trinh d6 cao hon;

- Hiéu biét va co kién thtc vé an toan, vé sinh lao dong ddi vai cong viéc,
vi tri lam viéc va noi lam viéc.

b) K§¥ nang: Lam dugc cac cong viéc don gian hoac cong viéc co tinh Iap
lai cia mot nghé va cac ky nang can thiét khac tuong thich Voi nghé.

¢) Nang lyc ty chu va trach nhiém: C6 kha nang t1ep nhén, ghi chep va
chuyén thdng tin theo yéu cau; biét duoc yéu cau, tiéu chuan, két qua ddi véi
cbng viéc ¢ cac vi tri lam viéc xung quanh hoac cong viéc cd lién quan; chiu
trach nhiém di vai két qua cong viéc, san pham cua minh.

2. Noi dung quy dinh khéi luong hoc tap téi thiéu va yéu cau nang luc ma
ngudi hoc phai dat duoc sau khi tét nghiép trinh do so cap:

a) Tén nganh, nghé dao tao.

b) Bac, trinh d6 so cap; 6 mo dun, tin chi va thoi gian dao tao.

c) Yéu cau vé kién thirc: kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xa hoi va
phap luat; kién thizc chuyén mdn cua nganh, nghé dao tao.

d) Yéu cau vé ky nang:

- K¥ ning cing: K§ nang chuyén mén, nang lyc thuc hanh nghé nghiép,
k§ nang xu ly tinh huéng, k¥ nang giai quyét van de.
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- K§ ning mém: K§ ning giao tiép, lam viéc theo nhom, 1am viéc doc lap,
kha nang sir dung ngoai ngi, tin hoc.

d) Yéu cau veé nang luc tu chu va trach nhiém:

- Pham chat dao durc, ¥ thie nghé nghiép, trach nhiém cong dan;

- Trach nhiém, dao duc, tac phong nghé nghiép, thai &6 phuc vu;

- Kha ning cap nhat kién thuc, séng tao trong cong viéc.

e) Vi tri viéc 1am cua nguoi hoc sau khi tét nghiép.

g) Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢ sau khi tot nghiép.

h) Cac chuong trinh, tai liéu, chuan qudc té da tham khao.

3. Quy trinh xay dung, tham dinh, ban hanh Quy dinh khéi lugng hoc tap
t6i thiéu va yéu cau niang luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau khi t6t nghiép
trinh d6 so cap theo tirng nganh, nghé dao tao

a) Viéc xay dung, tham dinh, ban hanh Quy dinh khéi luong hoc tap téi
thiéu va yéu cau ning lyc ma nguoi hoc phai dat dugc sau khi tot nghiép céc bac
trinh d6 so cap theo tirng nganh, nghé dao tao dé ap dung trong trudng Cao dang
Son La do Hiéu truang quyét dinh.

b) Viéc xay dung Quy dinh khéi luong hoc tap toi thiéu va yéu cau veé
nang lyc ma ngudi hoc phai dat dugc sau khi tot nghiép cac bac trinh do so cap
d6i vai nhitng nganh, nghé dao tao pho bién do Tong Cuc truong Tong cuc Gido
duc nghé nghiép quyét dinh ban hanh dé ap dung chung thuc hién theo quy dinh
tai cac Khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 8; thanh 1ap Ban cha nhiém theo Biéu 10; to
chtc tham dinh theo cac Piém b, ¢, d Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 9; Hoi dong
tham dinh do Tong Cuc truong Tong cuc Gido duc nghé nghiép quyét dinh
thanh lap theo quy dinh tai cac Khoan 2, 3, 4 va 5 Piéu 11 Théng tu sb
12/2017/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 4 nam 2017 cua B truong Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi quy dinh khdi luong kién thic t6i thiéu, yéu cau vé
nang luc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tét nghiép trinh do trung cap, trinh do
cao dang.

o Chuongll | ,
CHUONG TRINH, GIAO TRINH PAO TAO TRINH PO SO CAP

Piéu 6. Yéu cau vé chwong trinh, gido trinh dio tao

1. Y&u cau vé chuong trinh dao tao

a) Trong chuong trinh dao tao, tn nghé phai duoc xac dinh cu thé va cé
trong danh muc nghé, céng viéc ciia nganh, linh vuc san xuat, kinh doanh, cua
doanh nghiép, don vi sir dung lao dong trén dia ban hoic c6 trong danh muc
nghé thudc hé thong gido duc nghé nghiép trinh d6 trung cap, cao ding do co
quan quan 1y nha nuéc vé gido duc nghé nghiép ¢ trung wong ban hanh;

b) N6i dung chuong trinh dao tao phai dam bao dat dugc muc ti€u dao tao
trinh d6 so cap theo quy dinh tai Khoan 1 va Diém 1 Khoan 2 Diéu 4 cia Luat
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Giao duc nghé nghiép; quy dinh vé khéi luong kién thic, Ky nang nghé cac ky
ning can thlet khac, yéu cau nang lyc ma ngu’ol hoc dat dugc sau khi tét nghiép
trinh do so cap dbi voi tng nghe dao tao va phi hop voi khung trinh do quéc
gia, tiéu chuan k¥ ning nghé qudc gia;

¢) Chuong trinh ddo tao phai xac dinh duoc sb lugng va thoi luong cua
tng md — dun, tin chi twong wng va4i phuong thie dao tao; thoi gian hoc ly
thuyét va thoi gian hoc thuc hanh, thyc tap;

d) Chuong trinh dao tao bao dam tinh khoa hoc, chinh xac, tinh hé thong,
thuc tién va ph hop véi ki thuat cong nghé trong san xuat, dich vu; linh hoat
dap ung su thay doi cua ky thuat céng nghé va thi truong lao dong. St dung tir
ngir nhat quan, dé hiéu;

d) Phan b6 thoi gian chuong trinh va trinh tu thuc hién cac mé — dun, tin
chi dé thuc hién muc tiéu gido duc nghé nghiép cé hiéu qua;

e) Quy dinh duoc yéu cau tdi thiéu vé co s vat chat, thiét bi dao tao, doi
ngii gido vién dé trién khai thuc hién chuwong trinh dao tao nham dam bao chat
luong;

g) Pua ra duogc phuong phap danh gia két qua hoc tap, xac dinh muc do
dat chuan dau ra caa cac md — dun, tin chi va cia chuong trinh ddo tao;

h) Bao dam viéc lién thdng gitra cac trinh do gido duc nghé nghiép.

2. Y8u cau vé gido trinh dao tao

a) Tuén tha muc tiéu va noi dung cta cdc mo — dun, tin chi trong chuong
trinh dao tao;

b) Bao dam tinh chinh xéc, tinh hé thdng, tinh su pham; bao dam sy can
dbi, phu hop giita kénh chit va kénh hinh;

¢) Noi dung kién thtc, ky ning phai dam bao muc tiéu cua tiéu dé, tiéu
tiéu dé/muc, tiéu muyc trong bai/chuong ctia mé — dun, tin chi;

d) Mbi bai, chuong ctia gido trinh phai ¢ ciu hai, bai tap; ting gido trinh
phai c6 danh muc tai liéu tham khao; tai liéu tham khao phai c¢6 @6 tin cay va
ngudn goc 1 rang;

d) Trinh bay ngan gon, don gian, dé hiéu; st dung thuat ngit nghé nghiép
pho bién, nhat quén; cac hinh vé&, ban v& minh hoa phai lam sang to cac kién
thac, ky nang;

e) Pam bao phl hop véi céc trang thiét bi, ngudn hoc liéu va phuong tién
day hoc khac.

Piéu 7. N§i dung, cau tric cia chuwong trinh, gido trinh dao tao

1. Noi dung va cau trac chuong trinh dao tao trinh d6 so cap tng voi mdi
nghé dao tao phai dam bao cac ndi dung sau:

a) Tén nghé dao tao; ma nghé;

b) Péi tuong tuyén sinh, yéu cau dau vao;

c) M6 ta vé khoa hoc va muc tiéu dao tao;

d) Danh muc sb luong, thoi lugng cac md — dun, tin chi;



d) Khéi luong kién thic, k§ nang nghé, cac ky niang can thiét khac, nang
luc tu chu va trach nhiém;

e) Thai gian khoa hoc, bao gdm: tong thoi gian toan khoa, thoi gian thuc
hoc, thoi gian hoc Iy thuyét, thoi gian thuc hanh, thuc tap, thoi gian on, kiém tra
hoac thi két thic md — dun, tin chi; trong d6 thoi gian thuc hanh, thuc tap toi
thiéu chiém tir 70% thoi gian thuc hoc.

g) Quy trinh dao tao, diéu kién tét nghiép;

h) Phuong phap va thang diém dénh gia;

i) Huéng dan sir dung chuong trinh dao tao.

2. Noi dung va cau trlic cta gido trinh dao tao trinh d so cap ung véi moi
nghé dao tao phai dam bao céc noi dung sau:

a) Théng tin chung caa gi4o trinh (ttn md — dun, tin chi, tén nghé dao tao,
trinh d6 dao tao; tuy@n bd ban quyén; 1oi gigi thiéu; muc luc;...):

b) Ma mb — dun, tin chi, vi tri, tinh chat, y nghia va vai trd; muc tiéu cua
gido trinh mo - dun;

c) Noi dung cuta giao trinh md — dun, tin chi; tén bai/chuong; ma
bai/chuong; gidi thiéu bai/chuong; muc tiéu bai/chwong; ndi dung kién thuc, ki
nang cia tiéu d¢, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong bai/chuong (gdom: kién thuc,
Ky nang va quy trinh, cach thac thuc hién cong viéc; cac ban ve, hinh ve, bai tap,
nhitng diém can ghi nhé);

d) Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap khi két thiuc bai/chuong va két
thdc md — dun, tin chi.

Piéu 8. Quy trinh va té chirc xay dwng chwong trinh dao tao

1. Quy trinh xay dung chuong trinh dao tao

a) Bugc 1: Khao sat, xac dinh nhu cau dao tao nhan lyc trinh do so cap,
nhu cau cta ngudi st dung lao dong d6i voi nguoi tot nghiép trinh d6 so cap
theo tung nghé, xac dinh nghé dao tao trinh do so cap dé xay dung, lua chon
chuong trinh dao tao.

b) Buéc 2: Thiét ké chuong trinh dao tao:

- Xay dung dé cuong tong hop va dé cuong chi tiét chuong trinh ddo tao
trinh do so cap;

- Nghién ctu tiéu chuan k¥ nang nghe qudc gia cua nghe hoac phén tich
nghe phan tich cong viéc theo quy dinh vé xay dung tiéu chuan ky ning nghe
quéc gia (neu tiéu chuan Ky nang nghe qudc gia chua duoc ban hanh) dé xac
dinh chuan dau ra va khéi luong kién thtc, ky ning, ndi dung dé dua vao
chuong trinh dao tao;

- Xac dinh d6 quan trong cua céac kién thuc, ki niang duoc lya chon trong
chuong trinh ddo tao trinh d6 so cap theo cac muc do: Bat budc phai hoc - Can
hoc - Nén hoc;

- Thiét ké cau trac chuong trinh dao tao; déi chiéu, so sanh voi cac
chuong trinh dao tao cling nghé, cung trinh d6 cia co sd dao tao khac ¢ trong va



ngoai nude dé tham khao, lua chon thiét ké cu trac chuong trinh dio tao phu
hop;

- Xac dinh y8u cau, noi dung va phuong phap danh gia két qua hoc tap
cua nguoi hoc;

- Hoi thao, xin y kién chuyén gia vé két ciu chuong trinh dao tao;

- Tong hop, hoan chinh céu trac chwong trinh dao tao.

¢) Buéc 3: Bién soan chuong trinh ddo tao theo ndi dung va cau trac da
dugc xac dinh, trong d6 cu thé hda ting mé — dun, tin chi; diéu kién thuc hién
mo — dun, tin chi; phuong phap va ndi dung danh gia.

d) Budc 4: Hoan chinh du thao chuong trinh dao tao

- T6 chire hoi thao chuyén gia (gom cac chuyén gia ky thuat cia doanh
nghiép, cac nha quan ly, nghién ctru va giang Vvién, gido vién cua cac co sé giao
duc nghé nghiép, nghé nhan va nhitng nguoi c6 kién thic, kinh nghiém, am hiéu
vé nghé).

- Hoan thién du thao chuong trinh dao tao.

d) Bu6c 5: Tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao

- Hoan chinh hé so va du thao chuong trinh ddo tao.

- Ban chu nhiém béo cdo va bao vé chuong trinh ddo tao trudc Hoi dong
tham dinh chuong trinh dio tao.

- Hoi dong tham dinh chuong trinh dao tao hop, danh gia dé lam cin cu
trinh cap c6 tham quyén xem xét, phé duyét, ra quyét dinh ban hanh chuong
trinh dao tao.

¢) Budc 6: Banh gia va cap nhat ndi dung chuong trinh dao tao.

2. T6 chire xay dung chuong trinh dao tao

a) Phong Pao tao tham muu cho Hiéu trudng giao cho cac khoa quan ly
nghé thuc hién cac Piém a va e Khoan 1 Diéu nay va ra quyét dinh thanh lap
Ban cha nhiém xay dung chuong trinh dao tao (dudi day goi la Ban chu nhiém)
dé thyc hién cac Piém b, ¢, d va d Khoan 1 ctia Diéu nay.

b) Ban chi nhiém c6 tir 5 dén 7 thanh vién (tdy theo khéi lwong cong viéc
cua ting chuong trinh ddo tao can xay dung); gom cac nha gido, can bo quan ly
gido duc nghé nghiép, can bo khoa hoc ki thuat trong cac doanh nghiép; trong
do, c6 it nhat mot phan ba thanh vién 14 nha gido dang giang day cac nghé tuong
ung. Ban chu nhiém co truong ban, phé trudng ban, thu ky va cac ay vién.

- Tiéu chuan cua thanh vién Ban cha nhiém:

+ C6 trinh do trung cap tro 1én;

+ CO it nhat 3 nam kinh nghiém truc tiép giang day hoac hoat dong san
Xuat, kinh doanh trong linh vuc caa nghé can xay dung chuong trinh;

- Trach nhiém, quyén han caa Ban cha nhiém:

+ T6 chuc xay dung chuong trinh dao tao cho nghé duoc phan cong theo
cac quy dinh cua Quy dinh nay;

+ Ban chua nhiém c6 thé thanh 1ap cac tiéu ban gidp viéc dé thuc hién ting
phan nhiém vu, cong viéc trong trach nhiém xay dung chuong trinh do tao;
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+ Chiju trach nhiém vé noi dung, chat luong cta chuong trinh ddo tao doi
véi nghé duoc giao.

Piéu 9. Quy trinh thim dinh va ban hanh chwong trinh dao tao

1. Buéc 1: Thanh lap Hoi dong tham dinh chuong trinh dao tao.

a) Phong Dao tao tham muu cho Hiéu truéng ban hanh quyét dinh thanh
lap Hoi ddng tham dinh chuong trinh dao tao (dudi day goi 1a Hoi dong tham
dinh chuong trinh).

b) Hoi dong tham dinh chwong trinh co tir 5 dén 7 thanh vién (tuy theo
khdi lugng cong viéc cua timg chuong trinh dao tao can tham dinh) la cdc nha
giao, can bo quan ly gido duc nghé nghiép, can b khoa hoc ky thuat cua doanh
nghiép. Hoi dong tham dinh phai c6 it nhat mot thanh vién 1a nguoi cua don vi
str dung lao dong sau dao tao va co it nhat mot phan ba tong sé thanh vién 1a nha
gido dang giang day trinh d6 ddo tao so cap véi nghé tuong tng. Trong d6 co
Chu tich Hoi dong 1a dai dién Lanh dao truong, Pho chu tich, thu ky va cac ty
vién.

c) Tiéu chuan cua thanh vién Hoi d6ng tham dinh chuong trinh

- C6 trinh d@0 cao déng tro 1én;

- C6 it nhat 5 nam kinh nghiém truc tiép giang day hoic hoat dong san
Xuat, kinh doanh trong linh vuc cia nghé can tham dinh.

d) Nhiém vu va quyén han cua Hoi dong tham dinh chuong trinh:

- Hoi dong tham dinh 14 to chic tu van vé chuyén mén giup nguoi ding
dau co so gido duc nghé nghiép trong viéc tham dinh chuong trinh dao tao.

- Nhan xét, danh gia chat luong chuong trinh dao tao; chiu trach nhiém vé
chat luong tham dinh; kién nghi vé viéc phé duyét chuong trinh dao tao.

- T6 chac tham dinh chuong trinh dao tao va 1ap béo céo két qua tham
dinh dé 1am can cir phé duyét chuong trinh dao tao.

d) Nguyén tac 1am viéc cua hdi ddng tham dinh chuong trinh:

- Hoi dong tham dinh chuong trinh 1am viéc dudi sy diéu hanh cua chu
tich hoi déng;

- Phién hop caa Hoi déng tham dinh chuong trinh chi hop 18 khi c6 mit
t6i thieu 2/3 s6 thanh vién Hoi dong, trong dé c6 chu tich, thu ky va cac iy vién
phan bién; cac thanh vién ving mat phai ¢6 ban nhan xét, danh gia vé chuong
trinh giri Hoi dong truéc ngay hop;

- Hoi dbng tham dinh chuong trinh thao luan cdng khai, ting thanh vién
trong hoi ddng co y kién phén tich, danh gia dbi véi chuong trinh dao tao; biéu
quyét tung ndi dung va két luan theo da sé (theo y kién cua tir 2/3 thanh vién
Hoi dong tro 1én);

- Cudc hop ctia Hoi dong tham dinh chuong trinh dwgc ghi thanh bién ban
chi tiét; trong d6 co cac y kién cua ting thanh vién va két qua biéu quyét ddi véi
ting noi dung két luan cua Hoi dong). Bién ban dugc cac thanh vién caa Hoi
d6ng du hop nhat tri théng qua va cing ky tén.



e) Hoi dong tham dinh chuong trinh ¢ thé thanh 1ap cac tiéu ban gidp
viéc cho hoi dong dé tham dinh mot hoic mot s6 md - dun trong chuong trinh
dao tao.

2. Buéc 2: Tham dinh chuong trinh dao tao

a) Hoi dong tham dinh chwong trinh cin ctr vao cac quy dinh hién hanh vé
chuong trinh dao tao; yéu cau cia nghé dao tao theo khung trinh do qudc gia,
tiéu chuan k¥ ning nghé qudc gia va muc tiéu, chuan dau ra di xac dinh dé tham
dinh chuong trinh dao tao.

b) Hoi d6ng tham dinh chuong trinh phai két luan rd mot trong cac noi
dung sau: thong qua chuong trinh ddo tao, khdng can chinh sira, bo sung hozc
thong qua chuong trinh dao tao nhung yéu cau phai chinh sira, b sung va néu
noi dung cu thé can phai chinh sira, bo sung hozc khong thong qua chuong trinh
dao tao va néu ly do khong duoc thong qua.

3. Bu6c 3: Béo céo két qua tham dinh

Chu tich Hoi déng tham dinh chuong trinh bao cdo két qua tham dinh
chuong trinh dao tao, kém theo bién ban hop hoi dong, ho so thim dinh dé Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh chuong trinh dao tao

Hiéu truong can ctr két qua tham dinh chuong trinh dao tao cia hoi dong
tham dinh tu chu, tu chiu trach nhiém phé duyét va ban hanh chuong trinh dao
tao trinh do so cép dé ap dung trong dao tao tai nha truong.

Piéu 10. Lwa chon chwong trinh dao tao; danh gia, cip nhat chwong trinh
dao tao va cong khai chwong trinh dao tao, chuan dau ra

1. Lya chon chuong trinh dao tao

Phong Pao tao tham muu cho Hiéu truong co thé lua chon chuong trinh
dao tao (déi Va1 cac chuong trinh dao tao cua cac nganh da dugc cac co sé dao
tao khéac hodc co quan cap trén ban hanh), nhung phai t6 chic tham dinh theo
quy dinh tai Diéu 9 Quy dinh nay dé phé duyét 4p dung trong dao tao cia nha
truong.

2. Panh gia, cap nhat chuong trinh dao tao

a) It nhat 3 ndm mot lan, phong Pao tao tham muu cho Hiéu trudng to
chue danh gid chuong trinh dao tao vé sy dap ung so voi chuan dau ra da xac
dinh va yéu cau cua ngudi str dung lao dong va nhimg thay doi cua céng nghé,
ky thuat trong san xuat doi Vo nghé dao tao; nhiing thay doi trong quy dinh cua
nha nudc, cua nha trudng vé chuong trinh dao tao; sy thong nhat va gan két giira
noi dung chuong trinh, phuong phap dao tao, kiém tra danh gia, du kién tac
dong cua viéc thay doi, cap nhat chuong trinh dao tao.

b) Dy thao nhitng noi dung can sira doi, cap nhat chuong trinh dao tao va
t6 chuc tham dinh theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

¢) Hiéu truong ban hanh chuong trinh dao tao cap nhat, bo sung trén co s
dé xuét cua Hoi déng tham dinh chuong trinh sau khi chuong trinh dao tao dugc
danh gia theo quy dinh tai cac Biém a va b Khoan 2 Diéu nay.
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3. Nha trudng cong khai chuong trinh ddo tao va chuan dau ra cua ting
chuong trinh dao tao véi ngudi hoc nghé, gia dinh ho khi tuyén sinh bang hinh
thirc niém yét tai nha truong, trong thong bao tuyén sinh hoic trén Website cua
nha truong hoic trén cac phuong tién thong tin dai chiing. Cu thé cac noi dung
can cong khai gom:

a) Noi dung cdng khai vé chuong trinh dao tao: tén chuong trinh dao tao,
dbi twong tuyén sinh, thoi gian tuyén sinh, thoi gian dao tao, dia diém dao tao;
nhitng kién thirc ngudi hoc s& duoc trang bi, nhitng ky nang duoc thuc hanh;
chting chi so cap; mirc hoc phi phai nop; cac chinh sach hd trg (néu co).

b) N6i dung cong khai vé chuan dau ra gom: nhitng kién thic, ki ning ma
nguoi hoc phai dat duoc; nhitng cdng viéc cia nghé hoic vi tri viéc lam ma
ngudi hoc ¢ thé thuc hién duoc sau khi hoan thanh chwong trinh dao tao so cap.
Piéu 11. Quy trinh bién soan gido trinh dio tao

1. Buéc 1: Thanh Iap T6 bién soan gido trinh dao tao

a) Phong Pao tao tham muu cho Hiéu truéng banh hanh quyét dinh thanh
lap To bién soan gi4o trinh dao tao (sau dy goi la T6 bién soan).

b) Thanh phan T6 bién soan c6 tir 5 dén 7 thanh vién, gom T6 trudng, thu
ky va cac thanh vién la gido vién, giang vién, cac chuyén gia, can bo quan ly co
kinh nghiém dbi v&i nghé dao tao.

¢) Tiéu chuan dbi voi thanh vién To bién soan: c6 trinh do trung cap tro
1&n; c6 it nhat 3 nam kinh nghiém tryc tiép giang day hoac hoat dong san xuét,
kinh doanh trong linh vuc cua nghé can bién soan giéo trinh.

d) Quyén han va trach nhiém cua T6 bién soan:

- T bién soan c6 thé thanh lap cac Nhom dé bién soan gido trinh mot s6
mo dun caa nghé; M3i nhém bién soan co tir 3 dén 5 thanh vién I gido vién,
giang vién c6 kinh nghiém giang day ddi véi nghé bién soan. Nném gitp T
bién soan thuc hién nhiém vu bién soan gido trinh ddi véi nghé dugc giao;

- Quy dinh trach nhiém cua cac nhom bién soan giao trinh dao tao;

- T6 chirc hudng dan phuong phap, quy trinh to chtc bién soan gi4o trinh
dao tao cho thanh vién cac nhom bién soan;

- Chiu trach nhiém vé noi dung, chat luong cia gido trinh; bao cdo trudc
Hoi dong tham dinh va hoan thién du thao theo gop y cia Hoi dong tham dinh.

2. Buéc 2: Thiét ké cau tric gido trinh dao tao

T bién soan to chirc nghién ciru chwong trinh dao tao cua nghé, chuong
trinh chi tiét méd — dun, tin chi; Thu thap, tham khao céc tai liéu c6 lién quan lam
can ct thyc hién nhiém vu bién soan gido trinh. Cu thé:

a) Xac dinh muc tiéu cua tiéu dé, tiéu tiu dé/muyc, tiéu muc trong
bai/chwong ctia mé — dun, tin chi;

b) Xac dinh kién thuc cbt 161, dic trung; két ciu, thé loai bai tap/san pham
dé hinh thanh k§ nang nham dat dugc muc tiéu cia tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tiéu
muc trong bai/chuong ctia mo — dun, tin chi;



¢) To chuc hai thao, xin ¥ kién chuyén gia vé cau tric caa gido trinh dao
tao;

d) Tong hop, hoan thién cac noi dung vé ciu tric cua gido trinh dao tao.

3. Budc 3: Bién soan giao trinh dao tao

a) Bién soan noi dung chi tiét gi4o trinh md — dun, tin chi;

b) Hoi thao xin y kién chuyén gia (gém céc gido vién, giang vién dang
truc tiép giang day, can bo quan ly, nghién ctu va chuyén gia cua nghé dao tao
vé noi dung cuaa ting gido trinh md — dun, tin chi);

c) Tong hop, hoan thién gido trinh dao tao sau khi cd y kién chuyén gia.

4. Budc 4: Stra chira, bién tap, hoan thién du thao giao trinh dao tao

a) Stra chira bién tap tong thé gido trinh dao tao;

b) Gui xin y kién chuyén gia vé giao trinh dao tao, gom ky su chuyén
nganh dang lam viéc tai cAc doanh nghiép, don vi, co quan trén dia ban;

c) Hoan thién giao trinh dao tao.

5. Budc 5: Tham dinh va ban hanh gi4o trinh dao tao

a) Gui ban dy thao gido trinh t6i Hoi dong tham dinh gio trinh kém theo
bao cdo tom tat qua trinh bién soan va nhiing ndi dung cot 16i cia gido trinh dao
tao;

b) Bao vé gido trinh trudc cudc hop Hoi dong tham dinh giéo trinh;

c) Hoan thién gido trinh theo y kién gop y cua Hoi dong tham dinh giéo
trinh;

d) Trinh Hiéu truéng gido trinh da duoc hoan thién (kém theo bao cao két
qua tham dinh caa Hoi dong tham dinh gido trinh) dé xem xét, quyét dinh ban
hanh gido trinh dao tao.

6. Budc 6: Banh gia va cap nhat ndi dung giao trinh dao tao.

Piéu 12. Quy trinh tham dinh va ban hanh gido trinh dao tao

a) Buoc 1: Thanh Iap hoi dong tham dinh gio trinh

a) Phong Pao tao tham muu cho Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap Hoi
d6ng tham dinh gido trinh dao tao.

b) Hoi dong tham dinh c¢6 5 dén 7 thanh vién, gom: Chu tich hoi déng,
Pho chu tich, thu ky va cac ty vién. Thanh phan Hoi dong gom céc gido vién,
giang vién, cac chuyén gia, can bo quan Iy cd kinh nghiém cia nghé va duoc
thanh 1ap theo timg linh vuc chuyén mdn cua nghé, trong dé phai cé it nhat mot
thanh vién la nguoi cua don vi sir dung lao dong sau dao tao.

c) Tiéu chuan thanh vién cua Hoi dong tham dinh gido trinh 1a nhiing
ngudi c¢6 trinh d6 cao dang tro 18n; ¢6 it nhat 5 nam kinh nghiém truc tiép giang
day hozc hoat dong san xuat, kinh doanh trong linh vuc cua nghé.

d) Hoi ddng tham dinh c6 thé quyét dinh thanh lap céc tiéu ban va quy
dinh nhiém vu, trach nhiém cac tiéu ban dé gilp viéc Hoi dong thuc hién tham
dinh mot sb gido trinh moé dun duoc giao cua nghé. Mdi tiéu ban gilp viéc co tir
3 dén 5 thanh vién la gi4o vién, giang vién c6 kinh nghiém trong giang day mé
dun twong ng cua nghé.
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d) Nhiém vu ctia Hoi dong tham dinh gi4o trinh: Tham dinh gido trinh dao
tao do T bién soan du thao va béo céo Hoi dong; Trinh Hiéu trudng vé két qua
tham dinh dé lam can cir Xem xét, quyét dinh ban hanh gido trinh dao tao.

2. Buéc 2: T6 chuc tham dinh gido trinh

a) Hoi déng tham dinh cin ¢ vao chuong trinh dao tao, cin ctr cac quy
dinh hién hanh vé gido trinh dé tham dinh timg gi4o trinh dao tao. Cuy thé:

- T6 chuc hop dudi su diéu hanh caa Chu tich Hoi ddng véi su ¢ mit caa
day du cac thanh vién Hoi dong theo nguyén tic thao luan céng khai va ting
thanh vién trong hoi dong phai c¢d y kién phan tich, danh gia ddi vai gido trinh
bién soan; biéu quyét tirng noi dung va dua ra két luan. Cac y kién duoc thong
nhat dua vao két luan khi c6 it nhat 2/3 thanh vién Hoi dong dong .

- B4o céo két qua tham dinh kém theo bién ban hop thim dinh cua Hoi
ddng (trong d6 c6 ¥ kién cua ting thanh vién, két qua biéu quyét dbi voi ting
két luan va cd chir ky caa cac thanh vién), dé ngudi dimg dau co sd dao tao so
cap xem xét, 1am can cir quyét dinh phé duyét gido trinh dé dua vao dao tao.

b) T6 bién soan gido trinh ddo tao co trach nhiém giai dap cac cau hoi cua
thanh vién Hoi dong tham dinh trong qua trinh tham dinh.

c) Hoi dong tham dinh phai két luan rd theo cac noi dung sau: Hoi dong
thong qua gido trinh ddo tao, khéng can chinh stra, bo sung hodc Hoi dong thong
qua gido trinh ddo tao nhung yéu cau phai chinh stra, b sung va néu noi dung
cu thé can phai chinh sta, bd sung hoic hdi déng khong thdng qua giéo trinh
dao tao va néu ly do khong duoc thong qua.

3. Budc 3: B4o céo két qua tham dinh

Chu tich hoi dong tham dinh béo céo két qua tham dinh gido trinh dao tao,
kém theo bién ban hop hoi ddng va hd so tham dinh dé Hiéu truéng xem xét,
quyét dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh giao trinh

Hiéu truong can ctir két qua tham dinh gido trinh dao tao cua Hoi dong
tham dinh tu cha, tu chiu trach nhiém phé duyét va ban hanh gido trinh dao tao
trinh d6 so cap dé ap dung trong dao tao cia truong.

Piéu 13. Lwa chon, cap nhat, danh gia gido trinh dao tao

1. Lva chon gido trinh dao tao

Trén co s& dé xuat cua cac khoa chuyén mén, phong Pao tao tham muu
cho Hiéu truong c6 thé lya chon gido trinh dao tao cua co s dao tao khac,
nhung phai t6 chtc tham dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Biéu 12 Quy
ché nay dé phé duyét va ap dung.

2. Cap nhat, danh gia giao trinh dao tao

a) It nhat 3 ndm mot lan, phong Pao tao tham muu cho Hiéu trudng to
chuc dénh gia gido trinh dao tao ma truong dang t chiic dio tao.

b) Du thao nhitng ndi dung can sira doi, cap nhat gido trinh dao tao va to
chtrc tham dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Piéu 12 Quy dinh nay.
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¢) Hiéu truong ban hanh gido trinh dao tao cap nhat, bo sung trén co sé dé
xuat cua Hoi dong tham dinh chuong trinh sau khi chuong trinh dao tao dugc
danh gia theo quy dinh tai cac Biém a va b Khoan 2 Diéu nay.

) Chuong 111 )
TUYEN SINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Piéu 14. Xac dinh chi tiéu, ké hoach tuyén sinh va thong bao tuyén sinh

1. Xéc dinh chi tiéu tuyén sinh

Can ctr vao cac diéu kién to chirc dao tao (chuong trinh, gido trinh, tai liéu
dao tao; gido vién, ngudi day nghé; co so vat chat, thiét bi dao tao,...) va nhu
cau cia nguoi hoc, nhu cau sir dung lao dong caa doanh nghiép tu chu, tu chiu
trach nhiém, phong Pao tao tham muu cho Hiéu truong xac dinh chi tiéu tuyén
sinh trinh d6 so cAp hang nim cua nha trudong theo quy dinh.

2. Ké hoach tuyén sinh

Trén co s& xac dinh chi tiéu tuyén sinh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;
cin cir vao nhu cau su dung lao dong caa doanh nghiép, nguoi s dung lao
dong, nhu cau cia ‘ngudi hoc va két qua tuyén sinh dao tao trong nim, trudc
ngay 31 thang 10 hang nim phong Dao tao tham muu cho Hiéu truong xay dung
ké hoach tuyen sinh trinh d6 so cap cho nim sau cua trudng, gom: sé luong,
nghé dao tao, ddi twong, thoi gian, dia ban tuyén sinh gt S& Lao dong - Thuong
binh va X& hoi noi to chirc dao tao.

3. Thong bao tuyén sinh

Cham nhit 03 (ba) thang trudc khi t6 chac tuyén sinh, truong coéng b
cong khai: chi tiéu tuyén sinh caa tung nghé; déi tuong tuyen sinh, khu vuc
tuyén sinh va thoi han nhan ho so dang ky hoc; thoi gian xét tuyén va can cir xét
tuyeén.
Picu 15. Poi twong va hinh thirc tuyén sinh

1. Béi twong tuyén sinh

Péi twong tuyén sinh 1a ngudi tir di 15 (mudi 1am) tudi tro 1én, cé trinh
d6 hoc van va suc khoe phi hop véi nghé can hoc. Déi véi cac nganh, nghé dic
thd trong danh muc do B Vin hoa - Thé thao va Du lich ban hanh sau khi c6 y
kién thong nhat ciia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dugc tuyén sinh ddi
V6i ngudi dudi 15 (mudi 1am) tudi.

2. Hinh thire tuyén sinh: Xét tuyén va duogc thuc hién nhiéu lan trong nam.
Piéu 16. Ping ky hoc trinh dj so cip

1. Nguoi hoc trinh d6 so cdp néu ding ky hoc thi phai nop mot bo hd so
vé truong theo quy dinh.
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2. Phong Cong tadc Hoc sinh sinh vién va phong Pao tao tham muu cho
Hiéu truang vé thu tuc va hd so diang ky, xét tuyén, triéu tap thi sinh tring tuyén
hoc trinh do so cap.

3. Sau khi xem xét du diéu kién nhap hoc, phong Pao tao phdi hop voi
phong Cong tac hoc sinh sinh vién trinh Hiéu truong ky quyét dinh cdng nhan
ngudi dén hoc 1a hoc sinh chinh thire, xép 16p hoc va cap thé hoc vién cho ting
nguoi.

4. Hoc sinh nhap hoc duoc nha trudng cung cap day du cac thdng tin vé
muc tiéu, ndi dung va ké hoach hoc tap cua cac chuong trinh, quy ché dao tao,
nghia vu va quyén lgi cua nguoi hoc.

5. Cac gidy to nhap hoc caa hoc sinh dugc xép trong tai dung hd so cua
tung hoc sinh do phong Céng tac hoc sinh, sinh vién quan 1y, luu git.

) ) Chwong IV . .
TO CHUC THUC HIEN CHUONG TRINH PAO TAO

Piéu 17. Thoi gian hoat dong dao tao

1. Thoi gian t6 chuc giang day

a) Thoi gian té chic giang day trong trudng duoc tinh tir 6 gio 30 phut
dén 18 gid hang ngay, tir thie 2 dén thtr 6 hang tuan, trir cac ndi dung bét budc
phai giang day ngoai thoi gian quy dinh nay méi du diéu kién thuc hién;

b) Trong trudng hop dac biét tly theo tinh chat cua nghé dao tao va tinh
hinh thue té Hiéu truang quyét dinh thoi gian hoat dong dao tao.

2. Pon vi thoi gian cua hoat dong dao tao

a) Thoi gian khda hoc duoc tinh theo nam hoc, thang hoc va tuan.

b) Mot gio hoc thuc hanh hoac hoc theo mé — dun, tin chi la 60 phdt,
duogc tinh bang mot gio chuan. Mét gio hoc Iy thuyét 1a 45 phut, duoc tinh bang
mot gid chuan.

c) Mot ngay hoc thuc hanh, thuc tap hoac hoc theo mé — dun, tin chi
khong qua 8 gio chuan. Mot ngay hoc Iy thuyét khdng qué 6 gio chuan.

d) Mot tuan hoc theo m6 — dun, tin chi hoac thuc hanh khang qua 40 (bon
muoi) gid chuan. Mot tuan hoc Iy thuyét khong qua 30 (ba muoi) gio chuan.

3. Cin ctr vao sb luong ngudi hoc, sd 16p hoc can t6 chitrc va diéu kién co
s& vat chat ciia nha trudng, phong Dao tao sip xép thoi khoa biéu hang ngay ddi
véi tung 16p.

Piéu 18. Thoi gian dao tao va phan bé thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh do so cap 1 thoi gian tich liy da s6 lugng mo —
dun, tin chi quy dinh cho timg chuong trinh dao tao. Hi¢u truong quy dinh thoi
gian t6i da doi voi mdi chuong trinh, nhung khong vuot qué hai 1an so véi thoi
gian thiét ké cua chuong trinh do.
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2. Can ctr vao chuong trinh dao tao, phong Pao tao tham muu cho Hiéu
tredng phan bd thoi gian va ké hoach dao tao déi véi ting nghé; sé lwgng md —
dun, tin chi téi da, ti thiéu can tich liy cho tirng ky hoc, dot hoc dam bao cac
yBU CAU sau:

a) Thoi gian thuc hoc tdi thiéu cho chuong trinh dao tao 1a 10 (mudi) tuan
va toi da 1a 42 (bdn hai) tuan. Thoi gian dn, kiém tra hoac thi két thic téi thiéu 1a
01 (mot) tuan va téi da 02 (hai) tuan.

b) Tong thoi gian céc hoat dong chung tdi thiéu cho chuong trinh ddo tao
1a 01 (mat) tuan va téi da 1a 02 (hai) tuan.

3. Can ctr vao khéi lwong va noi dung kién thic, ki nang tdi thiéu, yéu
cau vé nang lyc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tét nghiép dugce quy dinh trong
chuong trinh ddo tao cua ting nghé, phong Pao tao tham muu cho Hiéu truong
phan b s6 md — dun, tin chi cho ting ky hoc, dot hoc.

Piéu 19. Thuc hién va quan 1y chwong trinh dao tao

1. Xay dung ké hoach dao tao

a) Ké hoach dao tao ddi véi khoa hoc: Ké hoach phai thé hién duoc cac
noi dung: muyc tiéu dao tao, sé luong Mo — dun, tin chi; tén titng md — dun, tin
chi dao tao; thoi gian thuc hién; thoi gian kiém tra, hoic thi két thic; dia diém
thuc hién.

b) Ké hoach dao tao d6i véi ky hoc hodc dot hoc: phai thé hién duoc cac
noi dung: tdn mod — dun, tin chi dao tao; thoi gian thuc hién, thoi diém bt dau,
thoi diém két thic; thoi gian kiém tra; gido vién, ngudi day va dia diém thuc
hién.

Pau khoa hoc, nha trudng théng bao cho ngudi hoc vé& quy ché dao tao;
ké hoach dao tao cua khoa hoc, ky hoc hoic dot hoc; noi dung chuong trinh dao
tao bat budc va tu chon cho ca khoa hoc, tirng ky hoc hoic dot hoc; danh sach
mo — dun, tin chi s& dugc giang day; lich kiém tra, thi, hinh thirc kicm tra, thi ket
thdc hogc cong nhan két qua; quyén loi va nghia vu ctia ngudi hoc.

2. Yéu cau doi véi gido vién giang day

a) Gido vién giang day phai dat chuan vé chuyén mdn, nghiép vu theo quy
dinh.

b) Cin ctr vao tiing nganh nghé, khoa quan Iy nghé bé tri du gido vién
giang day phu hop tung ndi dung trong chuong trinh dao tao.

3. T6 chie 16p hoc va dia diém dao tao

a) T6 chuc 16p

- Lép hoc kién thirc nghé, k¥ nang can thiét khac téi da 35 nguoi hoc. Lop
hoc kién thirc nghé, ki niang can thiét khac danh cho ngudi dan toc thiéu sb it
ngudi, ngudi khuyét tat toi da 20 ngudi hoc. Riéng 16p hoc kién thuc nghé, ky
nang can thiét khac danh cho ngudi mu tbi da 10 ngudi hoc.

- Lop hoc thuc hanh nghé hoic hoc tich hop thi da 18 ngudi hoc. Lop hoc
thuc hanh nghé hoac hoc tich hop d6i véi ngudi dan toc thiéu sé it ngudi, ngudi
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khuyét tat, toi da 10 ngudoi hoc. Riéng 16p hoc thuc hanh nghé hoic hoc tich hop
d6i voi ngudi mu ti da 8 ngudi hoc.

- Mi 16p ¢d mat gido vién chi nhiem phu trach 1op.

b) bia diém dao tao

Dia diém dao tao duoc thuc hién linh hoat tai truong, doanh nghiép, noi
san xuat, nhung phai dam bao cac diéu kién dé day va hoc vé mit bang, dia diém
hoc kién thuc nghé; dia diém hoc thuc hanh ki ning nghé; phuong tién, thiét bi,
nguyén nhién vat liéu dao tao,... theo yéu cau cua tirng mé — dun, tin chi, chuong
trinh dao tao.

4. T chirc giang day

a) Khi bat dau khoa hoc, ky hoc hoic dot hoc va trudc khi hoc tirng md —
dun, tin chi gi4o vién thuc hién kiém tra, danh gia vé kién thic, k§y niang nghé
cua tung ngudi hoc; tinh than thai d6 hoc tap caa ngudi hoc (danh gia ning luc
nguoi hoc) dé chuan bi ndi dung, phuong phap giang day phu hop.

b) Chi to6 chirc giang day nhing kién thirc, huong dan thuc hanh nhiing ky
nang nghé theo noi dung, yéu cau ciia md — dun, tin chi ma nguoi hoc chua biét,
chua 1am dugc hoic chua biét ky, day du, chua 1am dugc thanh thao. Té chic
kiém tra, danh gia két qua hoc tap md — dun, tin chi da hoc va té chic giang day
mo - dun tiép theo cua chuong trinh dao tao.

¢) Truong hop ddo tao thuong xuyén trinh do so cap, khi két thuc ky hoc
hodc dot hoc, ngudi hoc lam cdng viéc ho duoc day tai noi ¢, noi lam viéc hoac
tu On, luyén noi dung kién thuc, thuc hanh ki nang nghé dé chuan bi kiém tra
két thlic mo — dun, tin chi da hoc va hoc md — dun, tin chi, ky hoc hoic dot hoc
tiép theo.

Piéu 20. Nghi hec tam thoi

1. Ngudi hoc duge nghi hoc tam thai va bao luu két qua da hoc trong cac
treong hop sau:

a) Pugc diéu dong di 1am nghia vu quan su, céng an nghia vu, thanh nién
xung phong;

b) Bi 6m dau hoac tai nan phai diéu tri dai ngdy, nhung phai co gidy xac
nhan cua bénh vién hoac co s¢ kham chita bénh c6 tham quyén;

¢) Truong hop vi nhu cau ca nhan, ngudi hoc phai cé du cac diéu kién:

- Pa hoc it nhat mot md — dun, tin chi hoac mét ky hoc, dot hoc dbi voi
chuong trinh dao tao tai co s¢ dao tao so cap,

- Khong roi vao trudong hop bi budc théi hoc quy dinh tai Diéu 21 cua
Quy dinh nay.

2. Nguoi hoc, khi muédn trg lai hoc tiép, phai théng bao cho nha truong
thong qua phong Céng tac hoc sinh, sinh vién it nhat 5 (nim) ngay lam viéc
trudc khi bat dau ky hoc, dot hoc méi.

3. Nguoi hoc nghi hoc tam thoi, duoc bao luu két qua da hoc phai c6
phiéu yéu cau nghi hoc hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap va viéc tro lai

15



hoc tiép phai c6 phiéu yéu cau hoc tiép guri phong Cong tac hoc sinh, sinh vién
cua nha truong.
Piéu 21. Budc thdi hoc, tw thoi hoc

1. Nguoi hoc bi budc thdi hoc trong qua trinh hoc, néu thudc mét trong
cac truong hop sau:

a) Bi ky luat & mac bugc thoi hoc.

b) D hét thoi gian dao tao téi da ddi véi chuong trinh dao tao quy dinh
tai Khoan 1 Biéu 18 Quy ché nay.

2. Nguoi hoc khong thudc dién bi buoc thdi hoc quy dinh tai Khoan 1
Piéu nay, thuc hién diy du nghia vu va trach nhiém theo quy dinh, néu thuoc
mét trong céac truong hop sau duoc dé nghi Hiéu trudng cho théi hoc:

a) Nguoi hoc sinh tu xét thidy khong con kha ning hoan thanh chuong
trinh dao tao.

b) Vi Iy do khéc phai thdi hoc kém theo minh ching cu thé va duoc Hiéu
truong chap thuan.

3. Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién tham muu cho Hiéu trudng quy
dinh cu thé vé tha tuc, trach nhiém cua truong, ngudi hoc va quyét dinh viéc
bugc thoi hoc, ty thoi ddi véi ngudi hoc.

4. Cham nhat 1a mot thang sau khi nguoi hoc ¢6 quyét dinh budc thdi hoc
hoac tu thoi hoc, nha truong thong bao téi dia phuong, noi nguoi hoc dang ky
ho khau thuong tri va dang ky tam tr( (neu co).

Piéu 22. Thay déi co s& dao tao so cap

1. Trong thoi gian hoc, do nhu ciu cia ban than va gia dinh (gia dinh thay
d6i noi cu tra, hodc hoan canh riéng cua gia dinh, ban than) thi viéc chuyén co
s dao tao va cdng nhan két qua da hoc, thuc hién theo quy dinh cta co sé dao
tao noi chuyén di va noi chuyén dén. Trong d6, hiéu truong truong Cao ding
Son La chi xét tiép nhan hoic cho ngudi hoc chuyén di hoc & mot co sd dao tao
khac khi ngudi hoe d6 ¢am bao cac diéu kién sau:

a) Nguoi hoc phai c6 don dé nghi thay d6i co s dao tao kém theo ho so
xin theo quy dinh cta co sd dao tao so cap noi dén;

b) Co so dao tao so cap, noi ngudi hoc s& chuyén dén cé nghé dao tao ma
nguoi hoc dang hoc;

¢) Nguoi hoc khong dang trong thoi gian bi ky luat hoac thoi gian bi xem
xét ky luat;

~d) Duoc sy ddng y cua ca hai co s¢ dao tao so cap noi chuyén di va noi
den.

2. Can ctr chuong trinh dao tao cia hai co s&, phong Pao tao, phong Cong
tac hoc sinh sinh vién tham muu cho Hiéu truéng viéc tiép nhan hoic khong tiép
nhan, céng nhan hoic khong cong nhan két qua hoc tap cia ngudi hoc & truong
khac chuyén dén.

Piéu 23. Panh gia, cong nhan két qua hoc tap
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1. Panh gia két qua hoc tap duoc thuc hién theo céch thirc két hop cham
diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra két thic tirng md — dun, tin chi.
Diém md — dun, tin chi bao gdm diém kiém tra danh gia qué trinh hoc (bao gém
diém Kiém tra danh gia thuong xuyén va diém kiém tra danh gia dinh ky) va
diém kiém tra két thiic md — dun, tin chi.

2. biém danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh theo thang diém 10 (tir 1
dén 10), c6 tinh dén hang thap phan 1 con sb.

3. Két qua hoc tap dugc danh gia theo s6 m6 — dun, tin chi duoc tich ldy.
Nguoi hoc hoc hét chuwong trinh ddo tao trinh do so cap néu tich lity du sé6 mo —
dun, tin chi theo quy dinh, c6 du diéu kién thi duoc Hiéu truong cap ching chi
so cap. Nhitng md — dun, tin chi da tich liy duoc cdng nhan va khdng phai hoc
lai khi hoc cac chuong trinh dao tao khac hodc dugc bao luu dé hoc lién thong
l1én trinh d6 cao hon.

) _Chuong V )
THI, KIEM TRA, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Picu 24. Kiém tra thwong xuyén va kiém tra dinh ky

1. Kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia thuong xuyén duoc thuc hién tai thoi diém bat ky
trong qué trinh hoc cua hoc sinh theo tirng mé — dun, tin chi cu thé thdng qua
viéc cham diém kiém tra van dap trong gio hoc, kiém tra viét véi thoi gian lam
bai bang hoic dudi 30 phit, kiém tra mot s6 ndi dung thuc hanh, thuc tap, cham
diém bai tap va cac hinh thirc kiém tra danh gia khac.

b) Kiém tra danh gia dinh ky duoc thuc hién tai thoi diém duge quy dinh
trong dé cuong chi tiét cua md dun, tin chi c6 thé dugc thuc hién bang bai kiém
tra viét co thoi gian 1am bai tir 30 dén 45 phat; 1am bai thuc hanh, thuc tap va
cac hinh thuc kiém tra, danh gia khac.

2. Céch thuc thuc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia qua trinh hoc do gi4o vién giang day mé — dun, tin
chi thuc hién theo nhirng y&u cau sau:

- Noi dung kiém tra 1a nhiing noi dung duoc quy dinh trong mé — dun, tin
chi dao tao da giang day cho hoc sinh;

- Noi dung cu thé va hinh thac kiém tra thuong xuyén do gido vién tu
quyét dinh;

- Noi dung va hinh thac kiém tra dinh ky dugc thuc hién theo quy dinh
trong dé cuong chi tiét md — dun, tin chi cia chuong trinh dio tao.

b) Céc bai kiém tra theo hinh thirc Kiém tra viét, tiéu luan, bai tap sau khi
cham phai tra lai cho hoc sinh ngay sau khi cong bé diém kiém tra.
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3. Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho tirng md — dun, tin chi cu thé
duogc thuc hién theo quy dinh cia phong Khao thi va Bam bao chét lugng, bao
dam trong mot md — dun, tin chi mdi ngudi hoc cé it nhat mot diém kiém tra
thuong xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

4. Hoc sinh khdng du kiém tra néu khong c6 1y do chinh dang thi phai
nhan diém 0 (khong) cho bai kiém tra d6. Trudong hop o6 1y do chinh dang thi
duoc gido vién giang day mé — dun, tin chi té chic 1am bai kiém tra bd sung.
Piéu 25. Kiém tra két thac mé — dun, tin chi

1. Thé Ié kiém tra két thic md — dun, tin chi

a) biéu kién du kiém tra két thic méd — dun, tin chi: Ngudi hoc duoc du
kiém tra két thic md — dun, tin chi khi c6 du diéu kién sau:

- Tham du it nhat 70% thoi gian 1&n 16p 1y thuyét, 80% gio thuc hanh,
thuc tap va cac yéu cau cia md — dun, tin chi dugce quy dinh trong dé cuong chi
tiét cia mé — dun, tin chi.

- Biém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tro lén.

Truong hop nguoi hoc bi 6m trong qué trinh hoc hodc trong ky kiém tra
két thic mo - dun, tin chi phai Vlet don xin phép gui nha truong trong thoi han
khong qua mot tuan ke tir ngay 6m, kém theo giay chiing nhan cia co quan y té
truong hodc co quan y té cap x& tro 18n nhung phai dam bao tham dy 16p hoc du
thoi gian theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thic, thoi gian kiém tra

- Hinh thuc kiém tra két thtic mé — dun, tin chi 1a thuc hién bai kiém tra
ky nang tong hop, gom kién thuac va ki nang thuc hanh mot hoac mot sé khau
cong viéc cua nghé.

- Thoi gian 1am bai kiém tra két thic md — dun, tin chi déi véi mdi bai
kiém tra viét tir 60 dén 120 phut, thoi gian 1am bai kiém tra ddi véi cac hinh thuc
kiém tra khac hoic thoi gian 1am bai kiém tra caa md — dun, tin chi c¢6 tinh dic
thi ctia nghé dao tao phong Khao thi va Pam bao chat luong tham muu cho
Hiéu truong quyét dinh.

Hinh thtc kiém tra, thoi gian 1am bai kiém tra két thlic md — dun, tin chi
phai duge quy dinh trong dé cuong chi tiét cia md — dun, tin chi.

c) Ra dé kiém tra va cham diém

Néu md — dun, tin chi d c6 ngan hang d¢ thi thi dé thi két thiic mon hoc
dugc 13y tir ngan hang dé thi. Trong trudng hop mé — dun, tin chi chua c6 ngan
hang dé thi, phong Khao thi va dam bao chat luong tham muu véi Hiéu trudng
quy dinh cu thé s6 dé thi cho timg mén; dé thi phai duoc t6 chirc bdc thim ngiu
nhién tor ngan hang dé thi hodc tir dé thi duoc bd mon giang day mon hoc do to
chtc ra @& va dugc duyét trude khi thi, viéc duyét dé thi Hiéu truong uy quyén
cho pho Hiéu truéng phu trach chuyén mon hodc trudéng phong Khao thi va dam
bao chat luong thyc hién;

- Céch chdm va tinh diém kiém tra
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+ MGi bai kiém tra két thic mé — dun, tin chi phai do it nhat 02 gi4o vién
cham diém va phai ky tén vao bai kiém tra, phiéu cham diém, bang tong hop
diém. Viéc cham diém bai kiém tra viét tu luan, cham diém véan dap, thuc hanh
phai thuc hién trén phiéu chiam thi do phong Khao thi va Dam bao chat lugng
tham muu voi Hiéu truang quyét dinh.

+ Piém kiém tra 1a diém trung binh cong cua cac gido vién cham. Truong
hop diém cua c4c gido vién chim déi voi mot bai kiém tra co su chénh léch trén
1,0 diém (theo thang diém 10) thi phai t6 chic xem xét hoac cham lai. Truong
hop cham lai van khong thong nhat dugc diém thi truong khoa hodc truong bo
mon xem Xét, quyet dinh cudi cing vé cho diém d6i voi bai kiém tra d6. Bai
kiém tra dugc cham thdng qua may, phan mém chuyén dung va viéc cham phuc
khao phong Khao thi va Pam bao chat luong tham muu véi Hiéu truong quy
dinh cu thé va té chuc thuc hién.

Péi v6i ngudi hoc khong du diéu kién du kiém tra hoic vang mat buoi
kiém tra khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan diém 0 cho lan kiém tra do;
truong hop co 1y do chinh dang thi chua tinh diém kiém tra.

- C4ch tinh diém mo — dun, tin chi:

+ Piém mo — dun, tin chi 1 diém trung binh cac diém kiém tra c6 trong so
0,4 va diém kiém tra két thlic md — dun, tin chi cd trong s6 0,6.

+ Piém trung binh cac diém kiém tra la trung binh cong cua cac diém
Kiém tra thudong xuyén, diém Kiém tra dinh ky theo hé sb cua ting loai diém.
Trong d6, diém kiém tra thuong xuy@n tinh hé sé 1, diém kiém tra dinh ky tinh
hé s 2.

d) Két qua kiém tra két thic mé — dun, tin chi; hoc va kiém tra lai

- Nguoi hoc du diéu kién du kiém tra sau mdi lan hoc, duoc du kiém tra
két thic md — dun, tin chi nhung khong qua 02 1an kiém tra. Cu thé:

+ Hoc sinh duoc du kiém tra két thtic md — dun, tin chi lan tha nhét, néu
diém mo — dun, tin chi dat yéu cau thi khong phai du kiém tra lan thir hai; néu
diém mé — dun, tin chi chua dat yéu cau thi phai du kiém tra thém mét lan nita
do nha truong t6 chic.

+ Hoc sinh viang mat ¢ lan kiém tra nio ma khong c6 1y do chinh dang thi
van tinh s lan dy kiém tra d6 nhung diém s6 1a 0; truong hop cd ly do chinh
dang thi chua tinh s6 1an dyu kiém tra va dugc nha truong bé tri du kiém tra bo
sung.

- Hoc va kiém tra lai:

Hoc sinh phai hoc va kiém tra lai mé — dun, tin chi chua dat yéu cau néu
thuoc mat trong cac truong hop sau:

+ Khong du diéu kién du kiém tra lan dau;

+ D3 hét sb lan (02 1an) du kiém tra két thic md — dun, tin chi nhung
diém mé — dun, tin chi chua dat yéu cau.

- Hoc sinh thudc dién phai hoc va kiém tra lai khong dugc bao luu diém,
thoi gian hoc tap cua md — dun, tin chi 1an hoc trudc va phai bao dam céc diéu
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kién du kiém tra dugc quy dinh tai Biém a Khoan 1 ctua Diéu ndy méi duoc du
kiém tra két thlic m6 — dun, tin chi.

- Truong hop khdng con md — dun, tin chi do diéu chinh chwong trinh thi
khoa quan ly nghé dé xuét véi phong Pao tao dé tham muu Hiéu trudng quyét
dinh chon md — dun, tin chi khac thay thé trén co s& phi hop véi muc tiéu caa
nghé dao tao.

2. Céch thic t6 chuc kiém tra két thic md — dun, tin chi

a) Truong to chac phd bién quy ché kiém tra déi vai hoc sinh tham du ky
kiém tra. Cac phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc lya chon béc tham, ban
giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém kiém tra phai duoc ghi lai bang bién ban.

b) Lich kiém tra cua ky kiém tra chinh phai duoc thong bao trudc ngay
kiém tra it nhat 02 tuan. Lich kiém tra caa ky kiém tra lai dugc thong béo truéc
ngay Kiém tra it nhat 01 tuan. Trong ky kiém tra, titng md — dun, tin chi duoc t6
chuc kiém tra riéng biét, khong bo tri kiem tra ghép mot s6 md — dun, tin chi
trong ciing mot budi kiém tra cuia mot hoc sinh.

¢) Thoi gian danh cho 6n kiém tra mdi md — dun, tin chi ty 1¢ thuan véi s6
gio cia md — dun, tin chi d6 va bao dam it nhat la 1/2 ngay 6n thi cho 15 gio
thuc hoc. Tt ca cac md — dun, tin chi phai b tri gido vién huéng dan on kiém
tra, @& cuong on thi phai duoc céng bé cho ngudi hoc ngay khi bat dau to chirc
on kiém tra.

d) Danh séch hoc sinh du diéu kién du kiém tra, khong du diéu kién du
Kiém tra c6 néu rd 1y do dugc cdng bd cong khai trude ngay kiém tra md — dun,
tin chi it nhat 05 ngay lam viéc. Danh sach phong kiém tra, dia diém kiém tra
duogc cong khai trudge ngay kiém tra két thlic mé — dun, tin chi tir 1 - 2 ngay l1am
VIEC.

d) Biém kiém tra theo hinh thirc van dap, thuc hanh, thuc tap hoic bao vé
bao cao thuc tap duoc cong bd cho hoc sinh biét ngay sau khi cham. éi vai cac
hinh thize kiém tra khac phai dugc cong bb cho hoc sinh biét muon nhat sau 05
ngay lam viéc ké tir ngay hét han nop két qua kiém tra.

e) Phong Khao thi va Bam bao chat luong tham muu véi Hiéu trudng quy
dinh cu thé vé vé t6 chuc kiém tra, két thic md — dun, tin chi.

Piéu 26. Hi dong xét cong nhan tot nghiép

1. Phong Pao tao tham muu cho Hiéu truong thanh 1ap Hoi dong xét cong
nhan tét nghiép (sau day goi tat 1a Hoi dong). Hoi déng co 03 (ba) hoic 05
(ndm) thanh vién, trong truong hop dic biét do Hiéu truong quyét dinh. Chu tich
la Hiéu truong hoic Phé Hiéu truong duoc Hiéu truong uy quyén, thu ky 13
truong/phé phong Pao tao hodc can b phu trach trinh d6 dao tao so cap;
trudng/phd cac don vi va giéo vién cha nhiém lép lién quan dén dao tao trinh do
so cap 1am thanh vién.

2. Nhiém vy cua Hoi dong:

a) Thong qua danh sach nguoi hoc du diéu kién xét tét nghiép, ngudi hoc
chua du diéu kién tét nghiép;
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b) Xép loai tét nghiép cu thé ddi véi ngudi hoc du didu kién xét tét
nghiép;
¢) Trong thoi han 05 (nidm) ngay lam viéc ké tir ngay két thic khoa hoc,
Hoi dong hoan thanh viéc xét tét nghiép va co van ban dé nghi véi Hiéu truong
viéc ¢éng nhan tét nghiép ddi véi ngudi hoc.
Piéu 27. Céng nhan tét nghiép déi véi ngudi hoc trinh dj so cip
1. Cach tinh diém tong két khoa hoc
Piém téng két khoa hoc cua ngudi hoc trinh d6 so cap duogc tinh theo
cong thirc sau:
n
> biTKM
i=1
n

DTKKH=

Trong do:

- PTKKH: Diém tong két khda hoc

- DiTKM:  Diém tong két md - dun, tin chi thir i

- n: S6 lwgng cac mo - dun, tin chi dao tao.

2. biéu kién duoc cong nhan tét nghiép

Nguoi hoc trinh d6 so cip duoc cong nhan tét nghiép khi co du cac diéu
Kién sau:

a) C6 diém tong két khoa hoc dugc tinh theo quy dinh tai Khoan 1 cua
Piéu nay tir 5,0 trg 1én theo thang diém 10;

b) Khong trong thoi gian bi ky luat & mac dinh chi hoc tap cd thoi han
hoac bi truy cau trach nhiém hinh su tai thoi diém xét céng nhan tét nghiép.

Trudng hop nguoi hoc bi ky luat & mte dinh chi hoc tap c6 thoi han, hét
thoi gian bi ky luat hoac bi truy cu trach nhiém hinh sy va da co két luan cua
co quan ¢ tham quyén nhung khong thudc truong hop bi xu ly ky lugt & muc bi
bugc thoi hoc thi dugc Hidu trudng to chac xét cong nhan tét nghiép.

3. Xép loai tét nghiép

a) Viéc xép loai tot nghiép cho hoc sinh dugc can ctr vao diém tong két
khoa hoc.

b) Cac muc xép loai tét nghiép duoc quy dinh nhu sau:

- Loai xuat sic c6 diém tong két khda hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai gioi cd tdng két khoa hoc tir 8,0 dén duéi 9,0;

- Loai kha c6 diém tong két khoa hoc tir 7,0 dén dudi 8,0;

- Loai trung binh kha c6 diém tong két khoa hoc tir 6,0 dén dudi 7,0;

- Loai trung binh c6 diém tong két khoa hoc tir 5,0 dén dudi 6,0.

c) Cac muc xép loai tot nghiép xuat sac, gioi, kha, trung binh kha cua hoc
sinh s& bi giam di mot mac néu hoc sinh bi ky luat tir mic canh céo trg 1én trong
thoi gian hoc hoac c6 mot mo — dun tré 1€n trong khoda hoc phai thi lai, hoc lai
(khong tinh md - dun dugc tam hodn hoc hoic dugc mién tru).
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d) Muc xép loai tét nghiép duoc ghi vao ching chi so cap va bang tong
hop két qua hoc tap cua hoc sinh.

4. Cong nhan tét nghiép

Trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy c6 van ban dé nghi
cong nhan t6t nghiép dol Véi nguol hoc caa Hoi dong, Hiéu trudng xem Xét ra
quyét dinh cdng nhan tét nghiép va céng b cong khai téi nguoi hoc.

) ] . Chuong VI . ) ' )
MAU CHUNG CI:II SO?CAP;, IN, QU@N LY, VCAP PHAT, THU
HOI, HUY BO CHUNG CHI SO CAP

Piéu 28. Mau chitng chi so cip

Chiing chi so cap duoc in hai mat gom 04 trang, moi trang co kich thuéc
190 mm X 135 mm, chix in trén chung chi so cap dung phong chir Times New
Roman. Mat trugc gom trang 1 va trang 4 co nén mau do co hoic mau do huyét
du; mat sau gom trang 2 va trang 3 ¢ nén mau vang, hoa van vién mau vang
dam.

Noi dung in trén trang 1: Qudc hiéu bao gom 2 dong chir “CONG HOA
XA HOI CHU NGHIA VIET NAM” va “Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc” duoc
dit canh gitra, cach nhau dong don; dong chit “CONG HOA XA HOI CHU
NGHIA VIET NAM” cach mép trén 10 mm, trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir
13, kiéu chit dung, dam; dong thir hai “Poc 1ap - Ty do - Hanh phac” duoc trinh
bay biang chit in thuong, ¢& chit 14, kiéu chit dung, dam; chir cai dau cua cac
cum tir duoc Vviét hoa, giira cac cum tir ¢d gach ndi, c6 cach chir; phia dudi c6
duong ké ngang, nét lién, co d6 dai bang do dai cua dong chix (st dung lénh
Draw, khdng dung Iénh Underline). Qudc huy hinh tron duong kinh 45 mm, tam
cach mép trén 62 mm, dugc dit canh gitta. Dong chit “CHUNG CHI SO CAP”
cach mép dudi 80 mm, trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 20, kiéu chir dang,
dam, dat canh gitra. Cac chit in trén trang 1 coO mau vang.

Noi dung in trén trang 2: hinh tréng dong in chim chinh giita c6 mau vang
nhat, duong kinh 110 mm. Quéc hiéu bao gém 2 dong chit “SOCIALIST
REPUBLIC OF VIETNAM” va “Independence - Freedom - Happiness” dugc
dat canh gitra, chit mau den, cach nhau dong don; dong chit “SOCIALIST
REPUBLIC OF VIETNAM?” cich mép trén 10 mm, trinh bay bang chi in hoa,
c& chit 12, kiéu chit dung, dam; dong tht hai “Independence - Freedom -
Happiness” dugc trinh by bing chir in thuong, ¢& chir 13, kiéu chit dung, dam;
chir cai dau caa cac cum tir duoc viét hoa, gitta cac cum tir 6 gach ndi, c6 cach
chit; phia dudi c6 dudng ké ngang, nét lién, co d6 dai bang d6 dai caa dong chir
(str dung lénh Draw, khdng dung 1énh Underline). Cum tir “has conferred” duoc
trinh bay bang chit mau den, in thuong, ¢& chit 14, kiéu chit dung, dam, dat canh
gitta. Cum tir “CERTIFICATE” duoc trinh bay bang chit mau do, in hoa, ¢& chi
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16, kiéu chir dimg, dam, dat canh giira. Cum tir “LEVEL ... OF VQF” dugc
trinh by bing chit mau den, in hoa, c¢& chit 14, kiéu chit dung, dam, dat canh
gitra. C4c noi dung khac ghi trén trang 2 dwgc trinh bay bang chit mau den.

Noi dung in trén trang 3: Qudc huy hinh tron c6 duong kinh 60 mm in
chim chinh gitra. Quédc hiéu bao gom 2 dong chir “CONG HOA XA HOI CHU
NGHIA VIET NAM” va “Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc” dugce dit canh giira,
chir mau den, cach nhau dong don; dong chir “CONG HOA XA HOI CHU
NGHIA VIET NAM” cach mép trén 10 mm, duoc trinh bay bang chi in hoa, ¢&
chir 12, kiéu chir dimg, dam; dong tha hai “Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc” duoc
trinh bay bang chit in thuong, ¢& chit 13, kiéu chit dung, dam; chir cai dau caa
cac cum tir duoc viét hoa, giita cac cum tir ¢6 gach ndi, c6 cach chir; phia dudi
c6 duong ké ngang, nét lién, co do dai bang d6 dai cua dong chix (st dung lénh
Draw, khdng dung lénh Underline). Tir “cap” duoc trinh bay bang chit mau den,
in thuong, c¢& chir 14, kiéu chir dtmg, dam, dit canh gitta; cum tir “CHUNG CHI
SO CAP...” dugc trinh bay bang chir mau do, in hoa, ¢& chit 16, kiéu chir ding,
dam, dat canh giita. Cac noi dung khac ghi trén trang 3 duoc trinh bay bang chix
mau den.

Noi dung in trén chiing chi chi tiét duoc thyuc hién theo mau chang chi so
cap quy dinh tai Mau s6 1 va mau ban sao chiing chi so cap quy dinh tai Mau s6
2 ban hanh kém theo Quy ché nay.

Piéu 29. Miu ban sao chitng chi so cap

M3au ban sao chiing chi so cap 1a mau chiing chi so cap theo quy dinh tai
Piéu 28 Quy ché nay, cd thém dong chit “BAN SAO” mau do, kiéu chir Times
New Roman, in hoa, khong dam.
biéu 30 In, quan ly, cAp phat ching chi s cap

1. In, quan ly ching chi so cap

a) Can cit mau ching chi so cap; mau ban sao ching chi so cap quy dinh
tai cac Piéu 28 va 29 caa Quy ché nay, truong Cao dang Son La thiét ké mau
phdi chiing chi so cap (mau 1), mau phdi ban sao ching chi so cap (mau 2) kém
theo Quy ché nay.

b) Hi¢u truong phé duyét mau phdi chang chi so cap mau phoi ban sao
chung chi so cap cua truong Cao dang Son La va giri vé Tong cuc Giéo duc
nghé nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Cong an cap tinh dé bao
c4o; chiu trach nhiém vé ndi dung in trén mau phéi ching chi so cip, mau phoi
ban sao chizng chi so cap ciia nha trudng quy dinh.

¢) Trudng Cao dang Son La t chuc in ching chi so cap, ban sao ching
chi so cdp theo mau phéi chiing chi da phé duyét quy dinh tai Biém b Khoan 1
Diéu nay dé sir dung cip cho ngudi hoc. Viéc in phdi ching chi so cap, phdi ban
sao chung chi so cap phai dam bao chat chg, an toan, bao mat va phai dugc 1ap
s6 quan ly.

2. Cap phét chting chi so cap
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a) Hiéu truong ky va cap chiing chi so cap cho timg ngudi hoc duoc cong
nhan tét nghiép quy dinh tai Diéu 27 Quy ché nay.

b) Chirng chi so cap chi cip mot 1an, khéng cap lai. Ban sao chiing chi so
cap duoc cap theo yéu cau cta ngudi hoc.

¢) Trudng Cao dang Son La ghi vao s6 cap chang chi so cap va sb cap
ban sao chting chi so cap.
Piéu 31. Thu hdi, hiy bé chitng chi so' cap va ban sao chieng chi so cip

1. Ching chi so cip va ban sao bi Hiéu truang thu hdi khi vi pham mét
trong cac trueong hop sau:

a) Phét hién c6 gian 1an trong qué trinh hoc tap dan dén sai léch két qua
cdng nhan tét nghiép.

b) Phat hién c6 vi pham vé viéc in, quan ly, cap phat chiing chi so cap va
ban sao chang chi so cap;

¢) Cap cho ngudi khong du diéu kién; ching chi so cap va ban sao chiing
chi so cap do nguoi khdng c6 tham quyén cap; ching chi so cap bi tay xda, sia
chira;

d) Nguoi duoc cap chung chi so cip va ban sao chang chi so cap dé cho
nguoi khéc sir dung ching chi so cip hoic ban sao chang chi so cap cia minh.

2. Hiéu truong xem xét ra quyét dinh hity bo viéc cong nhan tot nghiép va
thu hoi chiing chi so cap va ban sao chung chi so cdp ma minh da cap. Trong
truong hop can thiét, viéc thu hdi chiing chi so cap duoc thong bao rong réi trén
cac phuong tién thong tin dai ching.

o ) ) . Chu:o‘ng‘VII . ) ) )
SO SACH, BIEU MAU QUAN LY PAO TAO VA CHE PQ BAO CAO

Diéu 32. Ho so, s0 sach trong dao tao so cap

1. Ho so, so sach trong dao tao so cap bao gom

a) Ho so, s6 sach cua nha trudng gom c6: Ho so tuyén sinh, Chuong trinh
dao tao, K& hoach dao tao, S6 1én 16p, S6 cap chang chi so cap, S6 cap ban sao
chtng chi so cap, S6 quan 1y hoc sinh, ngudi hoc;

b) Hb so, s6 sach danh cho nha gido, ngudi day gom co6: Gido an, So tay
giéo vién.

2. Noi dung chu yéu cua hd so, s6 sach cia nha truong

a) Ho so tuyén sinh 1a cac loai vian ban, tai liéu danh cho cong tac tuyén
sinh dugc thuc hién theo quy dinh tai cac Diéu 14, 15 va 16 Quy ché nay.

b) Chuong trinh dao tao thé hién duoc muc tiéu dao tao trinh dg so cép,
quy dinh chuan kién thiic, k§ ning ciia ngudi hoc sau khi tot nghiép; pham vi va
cau tric noi dung, phuong phap va hinh thirc dao tao; cach thire dénh gia két qua
hoc tap doi vai tirng mod - dun, tin chi, mén hoc, ting chuyén nganh hoic ting
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nghé. Chuong trinh, gido trinh dao tao c6 noi dung va cau tric theo quy dinh tai
Diéu 7 Quy ché nay.

¢) K& hoach dao tao 1a van ban cu thé hoa cua chuong trinh dao tao. Ké
hoach dao tao c6 cac ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 19 Quy ché nay.

d) So 1&n 16p 12 loai s6 dung dé theo ddi toan bo quéa trinh hoc tap va két
qua hoc tap cua hoc sinh va giang day cua gido vién, ngudi day trong toan khoa
hoc ddi véi tirng 16p hoc. S6 18n 16p bao gém céac thong tin nhu: Lép hoc, khoa
hoc, nganh/nghé dao tao, ndm hoc; danh sach gido vién, ngudi day tham gia
giang day mon hoc/mé dun; danh sach giao vién lam cong tac cha nhiém; danh
sach hoc sinh, sinh vién; noi dung co ban cuaa tirng budi hoc, ngay hoc theo thoi
khoa biéu da duoc phé duyét; theo ddi, danh gia két qua hoc tap va ghi diém cua
hoc sinh.

d) S6 cap ching chi so cép 1a loai s6 theo ddi viéc cap chang chi so cap
cho hoc sinh sau khi tét nghiép. S6 cap chang chi so cap bao gom: S6 cap chung
chi so cap va So cap ban sao chung chi so cap. SO cap ching chi so cap phai
duoc ghi chép chinh xéac noi dung tiéng Viét nhu ban chinh chiing chi so cap ma
co so dao tao da cap; danh sb trang, dong dau giap lai, khong duoc tay x6a, dam
bao quan ly chat ch& va luu trit vinh vién.

e) SO quan Iy hoc sinh, ngudi hoc 12 loai s6 ghi chép, theo ddi vé hoc sinh,
Noi dung s6 quan ly hoc sinh bao gom: So yéu ly lich, két qua hoc tap rén luyén
cua hoc sinh theo tirng ky hoc, nam hoc, khoa hoc.

3. Noi dung chu yéu ciia ho so, so sach danh cho nha gido, nguoi day:

a) Gido an 1a ké hoach giang day cua gido vién, nguoi day cho ting bai
hoc. Gi4o an trong ddo tao trinh do so cap bao gom:

- Gi4o &n ly thuyét I1a ké hoach giang day cua gido vién, nguoi day ddi voi
nhitng bai hoc Iy thuyét:

- Gi&o an thyc hanh 1a ké hoach giang day cua gido vién, ngudi day doi
véi nhiing bai hoc thuc hanh;

- Gido an tich hop 1a ké hoach giang day cua gido vién, ngudi day doi voi
nhing bai hoc tich hop gitra ly thuyét va thuc hanh.

b) S6 tay gido vién 1a s6 ghi chép cua gido vién, nguoi day trong qua trinh
quan ly giang day trén lop hoc. Noi dung S6 tay giao vién phan anh ké hoach
hoc tap va cac qué trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tap mén hoc, mo -
dun, tinh chi ma giao vién, ngudi day tham gia giang day.

4. St dung, quan Iy ho so, sb sach trong dao tao trinh d¢ so cap

a) Hiéu trucmg quy dinh hd so, s6 sach dao tao tai tru’orng Cao dang Son
La trén co s& cac ho so, sd sach quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3 cua Diéu nay,
cu thé nhu sau

TT Tén s6 sach, biéu mau Mau Noi luu
1 | Chiting chi so cap Mau so 1 Phong Pao tao
2 | Ban sao chting chi so cap Mau s6 2 | Phong Pao tao
3 | B&o c4o két qua dao tao so cap 6 | Mauso 3 | Phong Dao tao
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thang/ndm
4 | S6 quan ly hoc sinh Mau s64 | Phong CT HSSV, khoa
5 |S61énlsp Mausé5 | Phong Pao tao, Khoa
6 | SO tay gi4o vién Maus66 | Khoa
7 | Ké hoach dao tao Mau s6 7 Phong Pao tao, Khoa
8 | So6 cap chiing chi so cap Mau s6 8 | Phong DPao tao
9 | S6 cap ban sao chung chisocap | Mauso9 | Phong Dao tao

b) Cac phong, khoa chuyén mén can cir chirc nang, nhiém vu xay dung
hd so, s6 sach trinh Hiéu truong phé duyét vao dau khda hoc hoic dau cac hoc
ky, dot hoc. Ho so, s6 sach danh cho gido vién, ngudi day do gido vién, ngudi
day truc tiép dugc phan cong giang day xay dung va dugc lanh dao don vi to,
khoa/phong phé duyét trude khi thuc hién.

Piéu 33. Ché dp bao cao

1. Truong Cao dang Son La thuc hién béo céo S¢ Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi va B9, nganh tryc tiép quan 1y (néu c6) ve két qua tuyén sinh,
dao tao so cap dinh ky 6 thang (trudc ngay 10 thang 7) va 01 nam (trudc ngay
10 thang 01) theo mau sb 3 ban hanh kém theo Quy ché nay.

2. Ngoai ché do bao cao dugc quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay, truong Cao
dang Son La cd trach nhiém bao cdo véi co quan cd tham quyén vé cac hoat
dong dao tao so cap va cac van dé khac c6 lién quan theo quy dinh caa phép luat
hoic bao cao dot xuat khi ¢ yéu cau.

26




» WWGE] o

<

[a

<

&
e
« N
S = dVD OS IHD ONQHD
D0 Y 061
:AMn m wu ()61

r.U A

I

@)

snyd yuey - op A, - dg 20@
VN LATIA VIHON QHD IOH YX YOH ONOD
 Suea],

[ Suei],



oh

................. AMC..\:\U Mgu\g QWU .«QM Q@Q uﬁh Am_VQZ .%NMN
........................... AN_»-.!.MNﬁ\ uﬁ\w%
e AM o
on DY upyy  Ap3u pXE quy
ANNV ....................... nA—Nv
........................................... Awwuawmswg HA;(UH m@0~ Qu\ox
Ahv ::mm \Aﬂwz .......................................... AQNV.DﬂVﬁMw co—wﬁsﬂvﬁho v
.......... o O iy G s ) SYMIQ JO 91e(q wur ()6 [
----------------------------------------------------- LV
AE ......................................................... Aw: cogD
. —————
dVD OS IHD ONNQHD HOA 40" OD  TIAAT
dgo ALVOIILYAD
PA1IdJu0d sey
ANV ................................................
(o o T —
n . - . - AV—V .
orydquey - op g - dé1 20a . ssaurdde] - wopaaay - sduapuadapuy
WVN LJIA VIHON NHITOH YX VOR ONOD WVNLAIA 10 OI'TENdTA ISTTVID0S

uel],



3

BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

MAU SO 2

> WWGCE]

-

dVD OS IHO DNOQHD
OVS Nvd '
: wiur ()6 |

A

anyd yuey - op A, - déj 20@
VN LATA VIHON NHD IOH YX YOH HONOD

[ Suel], $ Sueiy,



> W Ge| o«

B . e o,
™" 98
e < e
wpu - 3upy) - Ap3u ©
........................................... va“Q@mﬁ—wc M;@H m.@o~ QWVA

.................................................:\v“ﬁwm Nﬂ@mz

.o -AMV- .
dvD 0S THD ONQHD

oes ueq ded

(1)
nyd quég - op A - dgp 20@

VN LATA VIHON NHD IOH VX VOH ONOD

pXE quy

.......................................... Acmv” Oﬂvﬁhw COEN:@QHO

SRR STV ST

.......................................................... s EOQD
i
AOA A0V TIATT
HLVOHHILYAO
Jo Adod payynaad
6D oo
(v1)

ssaurddepy - wopaaay - dudpuadapuy
INVNLYITIA 40 D1'TdNd T LSTTVIDOS

A

4

4

wur g1

A

¢ Suer],

7 3uely,



) ) ) 7 M&u SO 3 ) , ]
BAO CAO KET QUA PAO TAO SO CAP 6 THANG/NAM

S6
TT

Nghé
dao tao

S6 hoc sinh c6 mit dau

Ky

S6 hoc sinh tuyén méi
trong Ky

trong Ky

So6 hgc sinh tot nghigp

Ghi

Tong
SO

Nir

DTTS

NKT

Tong
SO

Nir

To

DTTSINKT ' M N DTTS NKT

S0

chu

Son La, ngay ...... thang ..... nam
HIEU TRUONQ
(ky tén, dong dau)




~ MAUSO4
SO QUAN LY HOC SINH

UY BAN NHAN DAN TINH SON LA
TRUONG CAO PANG SON LA

(Trang bia 1)

S6 quan ly hec sinh
Trinh d§ so cap
Quyen so:

UY BAN NHAN DAN TINH SON LA
TRUONG CAO DANG SON LA

(Trang 1)

S6 quan ly hoc sinh
Trinh d§ so cap
Quyeén so:

CHUNG NHAN

S6 quan Iy hoc sinh co: ............ trang
Danh s trang tir $6:......vcvevveeveeennen,
DEN SO,

M¢ s ngay:.........thang......nam.......

HIEU TRUC)N’G
(ky tén, dong dau)

, CHUNG NHAN
SO thu tu dang ky tr so: ...........

Khoa s6 ngay:.....thdng......nam
HIEU TRUONG
(ky tén, dong dau)




I. So yéu ly lich

S6 dangky...........
Ho va tén Khai Sinh:.........cooovvviiiiiiie e, Nam, N0,
ANh  [TEN thUONG OI: w.vvvievveeereieee s eee sttt
4x6  |Sinh ngay ......thang.....nam............
QUE QUAN: ..ottt e e et e e e e e
NOTAANEG KY HKTT: oo,
Noi dAng Ky tam trl (NEU CO): .vvvvveveeeeeeceeseesesee et tes st aes s st
Dan t0C: .eeoeierernn... Tén gido: ............ Trinh d6 hoc van truéc khi vao hoc:
Ngay vao Pang CSVN:.....cccooiiiiiice e Ngay chinh thuc:....................
Ngay két nap vao Doan TNCS HO Chi MINN:. ... ..o e
HO VA BN DO ..o, NGh& NGRIEP: ..
HO VA tBN M vt ee e, NGHE NGNIEP: ...
Ho VA tBN VO/ChONG: ... NGh& NGRIEP: ...,
TRUGC B8N AOT TIONG ...ttt sttt ettt enensnes
NGhé NGhigp trrGC KNI VA0 NOC: ...t
Khi CAN DAO tiN CHO: .o Dién thoai: .....cooeeevvveeiiieiiiieeci
85 o 0V [T=T 0 T
Noi 1am viéc sau KNi K&t thlc KNOB NOC: ...
I1. Két qua hoc tap toan khoa
LGP Khoa:.............. Két qua hoc tap cudi khoa
Thoi gian dao tao: .....ccccveveveiieiennn,
Tu..../../... dén...../oi).o.
S6 Ténmd - dun Diém mo-TAm tit nhan xét:
TT QU e

Noay...[....[........

Ngay cap ching chi so cap: ........ T

Ghi cha: Mai hoc sinh mét trang



MAU SO 5
SO LEN LGP

UY BAN NHAN DAN TINH SON LA
TRUONG CAO PANG SON LA
(Trang bia 1)

Sé 1én lép

1 o
Trinh d0: oo
Ngh€:.eeiiiiiiiiiiiiiaeneens
KRN0 ...
(Kho 26x38,5)
Nam hoC:.....coovvvveens

MUC LUC SO LEN LGP
SO TT Noi dung

Boovouor~wnr

Danh sach giéo vién

Thai khoa biéu

Theo ddi ngay hoc tap

Bang ghi tom tat noi dung
Bang ghi diém

Xép loai két qua rén luyén

Tong hop két qua hoc tap

Téng hop danh gia cubi nam - cudi khoa
Kiém tra tinh hinh day hoc

Huéng dan s dung

1. Danh sach giao vién giang day

Trang

T

Ho va tén gido vién Giang day mo-dun

S6 gio giang day

O ONOOOPRWN -




10
11
12
13
14
15
16
17
18
TT Giao vién chua nhiém
1
2
3
2. Théi khoa biéu
(Thuc hién tur ngay thang nam ....... dén ngay ..... thang ..... nam ........ )
Tht 2 Thtr 3 Tht 4 Tht 5 Thir 6 Thi 7 Chu nhat
Noi  Thoi Noi Thoi [Noi Thoi [Noi Thoi [Noi Thoi  Noi Thoi  Noi [Thoi
dung gian dung gian dung gian dung gian dung gian dung gian dung |gian
Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu...
Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. ..
Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu...
Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. ..
Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu...
Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. ..
Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu...
Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. ..
Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu...
Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. .. Dén. ..
Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu...
Pén. .. Pén. .. Pén. .. Pén. .. Pén. .. Dén... Dén...
Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu...
Pén. .. Pén. .. Pén. .. Pén. .. Pén. .. Dén... Dén...
Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu... Tu...
Pén. .. Pén. .. Pén. .. Pén. .. Pén. .. Dén... Dén...
Trwong phong dao tao
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
3. Theo déi ngay hoc tap
Thang...... nam.......
TT  |Ho va tén hocNgay S6 giolSé  giolGhi cha
sinh 1 2 3 29 30 31 nghi |nghi
co khong
phép phép




Cong (Co phép

Khdng phép

4. Bang ghi tom tat ndi dung

IMIO=QUN: ...ttt ettt e e et e e et e e s ae e et e e s beesabeesaeesabeeabeeenbeesreeenras
Ngay 1énSé gio Tom tat noi dung bai day, kiemSo hoc  sinhChir ky gido
l6p Ly Thuc Kiém tra vang mat  vién

thuyeét hanh tra
5. Bang ghi diém
MO - dun........c..cceeuvn..

Ngay kiém tra

S6 |[Ho va tén hoc biém kiém tra _Ghi chi

TT sinh

Kiém tra dinh ky mo-dun

Diém kiém tra thuong xuyén vakét thic mo-

dl‘ll’l
Lan1

Lan 2

Ghi chl: Méi mo6 dun mé 1 trang dé ghi diém cuaa hoc sinh.




6. Xép két qua rén luyén

Ky hoc (dot hoC) ......ccccvveeeeee.
Xép loal
S6 |Ho va tén hoCy, .o .o .2 2 Trung
TT sinh Nhanxettomtat XUt me epa pinh - 1TN9 véy Kém
sac . binh
kha
7.Tong hop két qua hoc tap
Ho Vi tén hocKét gua hoc tdp mo - dun
£ - ““Tén MD.... Tén MD:... Tén MD:... Mo-dun phai
SO TTsinh A AL A AL A K .
H¢ so....... H¢ so....... H¢ so....... hoc lai

Diém mo - dun

Diém mo - dun

Diém mo - dun

8.,T6ng hop danh gia cudi khoa

S6 Ho va tén hocSo gio nghi hoc Diém Két  quaMd-dun phai hocGhi chi
TT sinh Tong CO  Khdng trung binhrén luyén |ai
SO phép |phép chung

9. Kiém tra tinh hinh day hec




S6 | Thoigian| Thanh  Ngi dung kiém tra| Két qua kiém tra| Kién nghi/ | Ghi chd

TT | kiém tra | phan doan yéu cau cha
kiem tra doan kiém
tra

10. Hwéng dan sir dung

S 1én 16p dung dé theo di toan bo qua trinh hoc tap va két qua hoc tap cua hoc sinh
va giang day cua gido vién trong toan khéa hoc. S6 duoc dat tai Phong dao tao. Phong dao tao
quy dinh hinh thtrc nhan sb truge khi 18n 16p va tra s6 sau khi két thic ngay hoc dbi véi ngudi
giao vién sur dung.
Phwong phdp ghi sé:
1. Danh sach gi&o vién giang day va thoi khoa biéu do Phong dao tao ghi trong mét khoa hoc.
2. Theo d6i ngay hoc tap caa hoc sinh

- Hoc sinh c6 mit: Bé tréng

- Hoc sinh vang mit:

+Vang mit c6 ly do, ghi: P

+ Ving mat khong ly do, ghi: K

Trong thoi gian hoc sinh nghi mét sé gior hoc trong ngay thi gido vién ghi sé gio nghi
cua hoc sinh.
3. biém ghi trong s6 1a diém kiém tra thuong xuyén, kiém tra dinh ky, diém kiém tra két thic
MO - dun va diém mo - dun.



~ MAUSO6
SO TAY GIAO VIEN

UY BAN NHAN DAN TINH SON LA
TRUONG CAO PANG SON LA

(Trang bia 1)

Sé tay gido vién

MUC LUC SO TAY GIAO VIEN
Noi dung Trang
Thong tin vé 16p hoc
Két qua hoc tap
S6 gio nghi hoc mé - dun
Quan ly hoc sinh ca biét
Danh gia qua trinh giang day mo - dun
Huéng dan s dung

W
cCUAWN R
_|
_|

Thong tin vé& l6p hoc/khoa hec
. Nghe dao tao:
. Trinh d¢ dao tao:

T

WK P -

5. T6 chirc 16p hoc

a) Si s 16p hoc:

b) Bo may quan ly 16p:
- Giao vién chu nhiém:



- Lop truong:

- Lép pho:

+

- C4c tb truong:

+

¢) Phuong thirc t6 chice dao tao:

I1. Két qua hoc tap

Ho va tén hocbiém kiém tra thuong xuyén va kiém

S0 TT ginh tra dinh ky mo - dun

dun

Diém kiém tra
két thic mo

biém mo -
dun

Lan1

Lan 2

I11. Téng hop sb gio nghi hoc mo - dun

S6 Ho va tén hocKy hoc (dot hoc

TT sinh

Tong s6




IV. Quan ly hoc sinh ca biét )
(Tén hoc sinh, dac diém, hinh thic quan ly giao duc, danh gia phdt triéen)

V. Danh gi4 qua trinh giang day mo-dun )
(Panh gia chung qua trinh t6 chire dao tao, quan ly 16p hoc va ket qua hoc tap cua lop hoc,
kinh nghiém gidng day mo-dun)

VI. Huéng dan sir dung

S6 tay gi4o vién 1a s6 ghi chép cua giéo vién trong qua trinh quan ly giang day trén lop
hoc. Noi dung phan &nh ké hoach hoc tap va cac qua trinh dién ra trong trién khai ké hoach
hoc tdp mo-dun ma giao vién tham gia giang day.
Phuong phap ghi:
1. Thdng tin 16p hoc va thoi khoa biéu dugc xac dinh khi bat dau té chirc giang day mo-dun.
- Trinh d6 dau vao: ghi yéu cau trinh d6 dau vao quy dinh chung caa hoc sinh tham gia hoc
tap mo-dun hoic yéu cau cac mo-dun hoc sinh phai hoc trude khi vao hoc mé dun.
- Hinh thirc danh gia dau vao 1a hinh thic tuyén sinh hoic danh gia két qua cac mé dun hoc
sinh d4 hoc 1am tién dé cho viéc hoc tip mé dun.
- Phuong thtic t6 chic dao tao: ghi nhitng nét co ban cia phuong thic to chuc 16p hoc,
phuong phap gidng day va danh gia két qua hoc tap trong giang day mo dun.
2. Két qua hoc tap: ghi két qua kiém tra dinh ky, kiém tra két thuc mo dun.
3. Theo ddi gio Ién lop caa hoc sinh.
4. Ghi vé hoc sinh c biét.
5. Panh gi4 qua trinh giang day mé dun: ghi dac diém chung cac hoat dong chung cua I6p
hoc, cac phuong thic to chic dao tao di dua ra, danh gia tac dong cua timg phuong thic to
chue dao tao, ndi dung dao tao va két qua hoc tap chung cua Iop hoc.



~ MAUSO7
KE HOACH PAO TAO

UY BAN NHAN DAN TiNH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG SON LA DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

1. NGNE GA0 TA0% ...ttt
MENGNE: ..o LOP v, KNOA: ..o
2. Trinh d6 dao tao: So cap

3. D6i tuong tuyén sinh: (trinh dé hoc Vén lam cin cik @é XELIUYEN) .....ovevvveeeeeeeereeeeereis

4. Muc ,tiéu dao tao:
4.1. Kién thac:

5. Thoi gian khéa hoC: .................... thang (tir ...... [ovododén /o))
6. Thoi gian thuc hoc:.................. , trong d0, thoi gian 6n, kiém tra hét mé-dun, thoi gian

9. Phan b6 thoi gian dao tao.

£ o Thoi gian dao tao (gio) Lich kiém tra hét mo -
SOTT  MO-dun iy vét | Thuc hanh |On, kiém tra dun
o]
ol
o
o
ol
o
ol
o
ol




10. Quy dinh kiém tra.

Bai tap k§ nang téng hop D‘e“tf;ftr;ﬂ‘"em Ph(;";":hgé’igap Ghi cha
Son La, ngay........... thang......... nam...........
H |EU TRUONG

(ky tén, dong dau)

HUONG DAN SU DUNG

Bang ké hoach dao tao trinh d6 so cip duoc phong dao tao xay dung vao dau khoa
hoc, dugc Hiéu truong phé duyét va thdng bao cdng khai cho gido vién, hoc sinh vao thoi
diém mé dau cua khda hoc.
Phwong phap ghi

1. Muc tiéu dao tao: ghi dang nhu muc tiéu dao tao trong chuong trinh dao tao trinh
d6 so cip da dugc phé duyét.

2. Quyét dinh t6 chuc 16p hoc: ghi s6 va tén quyét dinh cia ngudi dung dau co s¢ dao
tao so cip phé duyét t6 chirc khéa hoc.

3. Lich kiém tra két thlic mo - dun: ghi thoi diém du kién kiém tra két thdc md - dun.

4. Bai tap k¥ nang tong hop: ghi tom tat bai kiém tra két thic khoa hoc hoic yéu cau
céc kién thirc, k¥ nang co ban, can thiét phai dat dugc ciia nguoi hoc khi két thic khoa hoc.

5. Piéu kién kiém tra: ghi cac diéu kién can thiét dé kiém tra két thic khoa hoc (dia
diéem, thiét bi, may méc, vdt tw, tai lidu,...).



. MAUsSO8 )
SO CAP CHUNG CHI SO CAP

UY BAN NHAN DAN TINH SON LA
TRUONG CAO DANG SON LA

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP
Quyén so:

(Trang bia)




UY BAN NHAN DAN TINH SON LA
TRUONG CAO PANG SON LA

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP
Quyén sb:

(Trang 1)
CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 cap chang chi nay co: ............ trang S6 tha ty dang ky tir sb: ...
Danh s trang tir $6:......ccvveeveevennne, DEN SO,
D1 (1S
Mo s6 ngay:......thang......nam....... Khoa s6 ngay:.....thang.......nim
HIEU TRUONG HIEU TRUONG

(ky tén, déng dau) (ky tén, déng dau)




SO CAP CHUNG CHI SO CAP

(Trang 2 dén trang thi 100)

S0 Hoténhocsinh N9 thang Sohieu INgay nhan Chirky cia .
TT : ’ nam sinh | ching chi | chieng chi | ngwdi nhan

1

2




o mAuses
SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

UY BAN NHAN DAN TINH SON LA
TRUONG CAO DANG SON LA

(Trang bia)

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
Quyén so:




UY BAN NHAN DAN TINH SON LA
TRUONG CAO DANG SON LA

(Trang 1)

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
Quyén sb:

CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S6 cap ban sao chang chi so cap co: .......... trang S6 tha ty dang ky tir s6: ..........
Danh s trang tir $6:.......c.vvveeennee. DEN SO: e
DEN SO,
M& s6 ngay:.........thang......nam....... Khoa s6 ngay:.....thang......nam......
HIEU TRUONG HIEU TRUONG

(ky tén, dong dau) (ky tén, déng dau)




SO CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP
(Trang 2 dén trang thi 100)

S6 ban

sé Ngay thang | Séhigu = 20 INgay nhan Chir ky ciia
Ho tén hoc sinh guy ) g , | ching g’y 'v ‘_y . Ghicha

TT nam sinh | chang chi , ching chi | ngwdi nhan

chi so

cap
1
2




